Om Office

*IMicrosoft Office laves af Microsoft, som bl.a. laver Word, Excel, Outlook,
PowerPoint og styresystemet Windows.

Profil

Microsoft Office indeholder en raekke kontorprogrammer som fx Word, Excel,
Outlook, Acces og PowerPoint. Office-pakken findes i forskellige udgaver - fx bade
med og uden databaseprogrammet Access. Der findes ogsa billige udgaver af
Office, som ikke ma bruges i firma-sammenhaeng.

Programmerne i Microsoft Office er blandt de allerbedste og mest udbredte pa
markedet.

Versioner
Farste udgave af Microsoft Office udkom i 1990. De seneste udgaver er Office 2012
og Office 2013, der kom sommeren 2013.

Der findes ogsa en Office Starter, der kan veere preeinstalleret pa nye pc’er. Office
Starter indeholder Word og Excel i nogle begraensede (med udmaerkede) udgaver.
Den kan downloades gratis til Windows Vista og Windows 7 - men ikke til Windows
8._Lees mere her.

Webudgaver
Der findes ogsa webudgaver af Office. Office 365 er en abonnementsbaseret
lgsning, der isaer er rettet mod virksomheder.

Der findes ogsa en webbaseret Office, som hgrer til Microsofts SkyDrive, som kan
bruges af alle med en Hotmail- eller Live-konto (som jo er gratis).

Mac
Office findes ogsa til Mac, men versionerne faglges ikke ad og de er ikke helt ens.
Seneste udgave er Microsoft Office for Mac 2011.

Systemkrav
Programmet findes til Windows og Mac. Webudgaverne kgrer i browseren pa bade
pc og Mac.

Links
Laes mere om Office-pakken hos Microsoft og pa Wikipedia.
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Om Office

De vigtigste programmer i Office-pakken

Der findes som naevnt flere forskellige Office-pakker, og nogle af de dyrere
indeholder ogsa fx Publisher og OneNote. Her er de “klassiske” Officeprogrammer:

x| Microsoft Word
Word er et meget omfattende program, og det danner standarden for
tekstbehandlings-programmer. Det findes naturligvis pa dansk. Laes mere om
Word pa Wikipedia.

<] Microsoft Excel
Excel er et meget omfattende program, og det danner standarden for
regneark. Laes mere om Excel pa Wikipedia.

x| Microsoft Outlook
Outlook er et af de mest udbredte mail-programmer pa markedet og det
anvendes isaer meget i virksomheder. Laes mere om Outlook pa Wikipedia.

] Microsoft PowerPoint
PowerPoint er et af de mest udbredte praesentations-programmer pa markedet.
Laes mere om PowerPoint pa Wikipedia.

x| Microsoft Access
Access er det mest udbredte database-programmer. Laes mere om Access

pa Wikipedia.
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