Smarte kalenderfunktioner til Gmail

Til Gmail harer en kalender, som er ret fleksibel. Den kan synkroniserer med bade
pa pc/mac og mobil, og den kan derfor ses pa begge platforme.

En af de smarte ting ved kalenderen er, at man kan fa vist - eller importere - andre
kalendere.

Danske helligdage og andre nyttige kalendere

*lGoogle-kalenderen er ikke fadt med danske helligdage og ugenumre, men det kan
man rade bod pa...

Tilfoj danske helligdage

Aben Gmail og klik pd kalenderen - den gemmer sig oppe i hgjre hjgrne bag de ni
sma firkanter.

Nar kalenderen er dben, kan man tilfgje forskellige kalendere.

[x]

Klik for starre billede.

Google har en oversigt over forskellige nyttige kalendere som fx Helligdage i
Danmark.

Vaelg nu Gennemse interessante kalendere.

Den fgrste fane indeholder helligdagskaldendere for en raekke lande - klik pa
Abonner ud for Helligdage i Danmark og veelg derefter Tilbage til kalender (gverst til
venstre).

*INu vises helligdagskalenderen under andre kalendere, og fastelavn, sommertid
osv, Vil blive vist i kalenderen sammen med dine egne aftaler.

Klikker du pa pilen ud for den kalender, du har tilfgjet kan du klikke pa den lille pil
og skifte farve mv.

Tilfej ugenumre

Man kan ogsa tilfgje ugenumre - klik igen pa Gennemse interessante kalendere
under Andre kalendere.
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Pa fanen Flere findes bl.a. Ugenumre og Manens faser. Abonner pa dem, du vil
bruge, ved at klikke pa Abonner.

Sportskalendere

[x]
30. marts 2014 starter

sommertiden, FCK mgder Aab
og det er nymane.

Der er mange andre kalendere. Under fanen Sport kan man fx veelge Fodbold >
Danish Superliga > FC Kebenhavn for at fa vist kampkalenderen for FCK.

Er man mere til Barcelona, kan man tilsvarende vaelge Fodbold > Spanish Primera
Division > Barcelona.

Der ogsa kalendere for fx Champions League.

Del din kalender

Der er ogsa mulighed for at dele sin egen kalender med andre - fx kan en familie,
der bruger Gmail, fa vist hinandens kalendere.

(x]

Skriv navnet pa en
kontaktperson i
feltet.

Rent praktisk fungerer det sddan, at man slar op i sin liste over kontaktpersoner i
Gmail og anmoder om deling. Den, man vil dele med, skal s& bekreefte delingen.

Tilsvarende kan andre anmode dig om deling af din kalender.

Importer en ICAL-kalender

Ovenstaende handler om at fa vist andre kalendere. Men man kan ogsa importere
kalendere.

Fx har Kgbenhavns kommune gjort deres kalender for affaldsteamning tilgeengelig
som en sakaldt ICAL- eller ICS-fil.
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Det fungerer pa den made, at man oplyser vej og vejnummer, og derefter generes
en ICS-fil, som man kan downloade.

| Kebenhavn foregar det her, men det er vist ikke alle kommuner, der har den slags
service, men derfor kan vi jo godt bruge affaldskalenderen som eksempel.

]

| Kgbenhavn kan man fa en
affaldskalender for sin adresse som
PDF- eller ICS-fil.

Efter man har tastet sin adresse ind, kan man hente en kalender med
afhentningsdatoer for papir, storskrald, elektronik osv.

Nar man klikker, downloades kalenderen.

| Gmail-kalenderen skal man nu veelge Importer kalender under Andre kalendere.
Man skal derefter veelge hvilken kalender, ICS-kalenderen skal hentes ind i, og
normalt er der kun én - nemlig din egen - og den veelger du.

Derefter bliver den importerede kalender en del af din egen kalender.

En lidt smartere made at importere pa
]

Nar kalenderen er oprettet, kan
man andre farve, saette
pamindelser mv. Klik for starre
visning.

Vil du ggre det lidt smartere, kan du starte med at oprette en ny kalender og
importere i den. P& den made kan du give den sin egen farve, du kan skjule den og
du kan seette en fast pamindelse for hele kalenderen.

| mit tilfaelde har jeg oprettet en kalender, der hedder Affald, som jeg henter
kommunens kalender ind i.

Det sker under Mine kalendere > Opret kalender.

Nar man derefter importerer ICS-kalenderen, veelger man at importere den til den
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kalender, man netop har oprettet.

Mange flere muligheder

Der er mange flere muligheder med Googles kalender - fx kan du lave en kalender
for din forening og dele den som et link eller som en ICS-fil.

Det hele foregar under Del denne kalender, og det kan du jo prgve at udforske...

(]

* Share on Facebook (Opens in new window) Facebook
e Share on Pinterest (Opens in new window) Pinterest
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