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Klik på lup-
ikonet ved
siden af Start-
knappen for at
søge.

I Windows Søg kan man søge efter filer på harddisken og endda også efter
indholdet i filerne.

Imidlertid kan det ske, at man ikke kan finde det, men leder efter.

Nu er det heldigvis sådan, at man kan gøre søgningen mere effektiv ved at ændre
på indekseringsindstillingerne.

Princippet i indeksering
Indekseringen fungerer på den måde, at systemet løbende skanner indholdet i
udvalgte mapper. For visse filtypers vedkommende holdes der endda øje med
indholdet i filerne. Det gælder fx Word-filer.
Har du fx en Word-fil i mappen Dokumenter, som indeholder ordet “ønskeseddel”,
kan Windows finde den øjeblikkeligt.
Bagsiden af medaljen er, at indekseringen kun omfatter visse mapper – og at
indekseringen koster systemressourcer.

Indekseringsindstillinger
I Kontrolpanelets Indekseringsindstillinger kan man indstille, hvor der søges og
hvad der søges efter.

Hvor

Som standard indekserer Windows kun filer i visse mapper.

Jeg har fx min musik liggende i en mappe, som Windows ikke indekserer, og derfor
bliver min musik ikke søgbar.

Det kan jeg rette ved at indstille Windows til at indeksere mappen. Det gør jeg
således:
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Klik på trekanten ved “C:”

Skriv indeksering i Windows-søgefeltet (eller find indstiilingen i Kontrolpanelet).

Et af resultaterne vil være  – klik på det.

Nu kommer ind vinduet Indekseringsindstillinger frem. Klik på Rediger.

Klik nu på trekanten ud for C:, så første niveau af mapperne foldes ud. Sæt
flueben ved de mapper, der skal indekseres, og fjerne det evt. ved de mapper,
der ikke skal indekseres. Se billedet til højre.

Husk, at det kun er første niveau af mapper du ser. Klik videre ind i mappetræet
for at se undermapper…

Hvad

Windows indekserer kun indholdet af visse filer – fx tekst-, Word-, Excel- og HTML-
filer.

Der er filer, som Windows ikke indekserer indholdet af – fx PDF-filer (i hvert fald ikke
 i min 64 bit-udgave af Windows 7).

Der skyldes at Windows ikke har et filter, der kan “forstå” PDF-formatet.

Du kan se, hvilke filtyper Windows indekserer ved at klikke på Avanceret og
derefter på fanen Filtyper.

Alternativer
Der findes mange alternativer til Windows Søg – fx disse fem: Everything File
Search, AnyTXT Searcher, Listary – Integrated in Windows Explorer, SearchMyFiles –
Portable og 
Agent Ransack.

Læs om dem på anytext.com (på engelsk).
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