Hvad er OneDrive - og hvordan fungerer det?

&& OneDrive

Hvis du har en Microsoft-konto (til fx Outlook
eller Hotmail), har du adgang til OneDrive (tidligere SkyDrive), som er Microsofts
svar pa Dropbox og Google Drev.

OneDrive kan lagre fotos, videoer, dokumenter osv, og du far 5 GB gratis plads. Og
du far adgang til app-udgaver af Office-programmer - se boksen nedenfor.

Du skal have en (gratis) konto hos Microsoft, for at benytte OneDrive, og har du ikke
en konto, kan du kan du tilmelde dig her.
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B e | OneDrive har du samtidig adgang til mange andre
Microsoft-services, som fx mail (Outlook) og online-udgaver af bl.a. Office-
programmer som bl.a. Word, Excel og PowerPoint.

Hvis du fx uploader en Word-fil, kan du redigere den med den indbyggede Word-
app.

De forskellige apps har ikke alle de funktioner som de “rigtige” Office-programmer,
men til de fleste formal er de faktisk fine.

Lees mere i artiklen Word, Excel, PowerPoint mv. - gratis i OneDrive.

Log ind pa OneDrive
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'Ga ind pa OneDrive og klik pa Log pa.
Til hgjre ses et “tomt” OneDrive.

Fra menubjeelken er der bl.a. adgang de forskellige apps.

Upload filer

Nar vi er naet sa langt, kan vi overfgre (uploade) filer til vores OneDrive.

0.

-Nar der skal overfgres filer til OneDrive, findes
der en knap til formalet (Upload pa billedet), men det er meget nemmere at bruge
traek og slip (drag and drop):

Find filerne pa pc’en med Stifinder (eller Finder) og traek dem ind pa den OneDrive-
mappe, de skal ligge i.

Mens kopieringen foregar, vises der i menubjaelken en status, der viser, hvad der
sker.

Bemaerk, at man bade kan bruge drag-and-drop pa filer og mapper.
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Filer - her i listevisning.

Nar musen peger pa en mappe eller en fil, dukker der en lille cirkel op, som man
kan klikke pa, for at seette et flueben.

Nar man har markeret filerne, skal man klikke pa Hent, som automatisk dukker op i
OneDrives menulinje, nar filer er markeret.

Markerer man kun en enkelt fil, bliver den blot downloadet. Hvis flere filer er
markeret, bliver de downloadet i en zip-fil.

| begge tilfeelde placeres filerne i den normale download-mappe.

Upload og download er lidt besvaerligt, men det er heldigvis muligt at bruge
synkronisering i stedet.

Synkronisering

Ved synkronisering sker der det, at indholdet af OneDrive-mappen pa computeren
automatisk afspejler den tilsvarende mappe i OneDrive i skyen.

Tilfgjer eller sletter du filer pa i OneDrive pa computeren, bliver de ogsa tilfgjet eller
slettet i skyen. Og omvendt.

Hvis der skal laves automatisk synkronisering mellem computeren og nettet, skal
der installeres et lille program - det, Microsoft kalder en app.

App’en er praeinstalleret pa Windows 8.1 og Windows 10, mens den skal
downloades til fx Windows 7 og Mac OS X. Windows XP er ikke understgttet.
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Synkronisering af mapper, der ikke ligger i OneDrive

Med lidt behaendighed kan man fa OneDrive til at synkronisere mapper, der ikke
ligger i OneDrive-mappen. Det er lidt langharet - laes Laeg eksterne mapper i
OneDrive eller Dropbox.

Skal du installere pa en smartphone, er det nemmeste at ga via App Store / Google
Play, og skal du fx bruge OneDrive pa Windows 10, er den allerede installeret

Nar du er klar, logger du ind pa app’en, og du bliver derefter fgrt gennem en guide,
der hjeelper dig med indstillingerne.

Nu kan du begynde at bruge OneDrive.

Synkronisering som backup - pas pa!

Hvis du placerer alle dine vigtige filer i OneDrive-mappen pa computeren, kan du
komme til dem overalt, hvor der er netadgang, og det er jo smart. Samtidig har du
0gsa en sikkerhedskopi af dine data, og det er jo ogsa smart. Men pas pa'
Synkroniseringen betyder jo, at hvis du kommer til at slette en fil i OneDrive pa
computeren, bliver den ogsa slettet i OneDrive pa nettet (og omvendt). Heldigvis
er der en papirkurv i OneDrive pa nettet, sa der kan du formentlig finde dine
slettede filer igen - hvis du opdager det i tide...

OneDrive pa flere enheder

Hvis du bruger OneDrive-app’en pa flere enheder, kan du selv bestemme, om alle
filerne fra nettet skal synkroniseres med alle enheder.

Bruger du OneDrive til backup, er der maske ikke nogen grund til at disse filer ligger
pa alle dine enheder.

Deling

Det er 0gsa vaerd at naevne, at du kan dele dine filer i OneDrive med andre, og nar
du deler, er det blot et link, der bliver sendt - ikke hele filen.

Filer, der ligger i OneDrive-mappen pa computeren

Nar du deler, bliver der blot sendt en link.
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Du deler ved at hgjreklikke pa filen eller mappen og vaelge Del et OneDrive-link.

Filer, der ligger i OneDrive pa nettet

[~ ]
Du kan ogsa dele filerne direkte fra OneDrive.

Nu fa du forskellige mader at dele pa. Se billedet til hgjre.

Bemaerk, at du ogsa her kan fa et link, hvis du hellere vil sende det pa anden vis (fx
i Messenger). Som standard kan modtageren abne filen, men ikke gemme din i
OneDrive igen.

Du kan imidlertid ogsa give adgang til redigering, hvis det er mere praktisk.

SkyDrive blev til OneDrive

Tilbage i 2014 skiftede SkyDrive navn til OneDrive. Samtidig med navneskiftet blev
portefgljen af online-programmer udvidet med bl.a. PowerPoint og OneNote. Laes
artiklen Word, Excel, PowerPoint mv. - gratis i OneDrive.

Kamerarulle
Du kan automatisk fa kopieret fotos fra din smartphone eller tablet til OneDrive.

For at fa denne kopiering til at ske, skal du installere OneDrive-app’en pa din enhed
(fx iPad).

Under installationen af app’en kan du vaelge at aktivere Upload fra kameraet -
alternativt kan du aktivere funktionen i app’ens indstillinger.

Slet billeder fra mobilen, men ikke fra OneDrive
Fotos og videoer fra Galleri (pa Android) og Filmrulle (pa iOS) kopieres til OneDrive.

Her placeres de i mappen Filmrulle, der ligger i mappen Billeder. Det betyder, at du
godt kan slette billederne fra Galleri (pa Android) og Filmrulle (pa iOS), uden de
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slettes fra OneDrive.

Hvis du abner OneDrive-app’en pa din enhed, og sletter indhold i den, slettes
indholdet “rigtigt”.

Det er lidt drilsk, sa er du usikker, sa prgv at slette et enkelt foto og se, hvad der
sker.

Det betyder, at hvis du sletter et billede pa din enhed, slettes det ogsa i OneDrive
(hvor den for en tid ligger i OneDrives papirkurv).

_n,(ArtikIen er opdateret marts 2020 - oprindeligt er den fra juni 2014).
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